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1 INTRODUCCION

Este documento esta orientado a describir mediante casos de uso el funcionamiento de
diferentes operativas de Gestidn Documental, al mismo tiempo que proporciona una vision
de comportamiento de los sistemas a través de secuencia de acciones realizadas con el fin de
dar respuestas a los usuarios integradores.

Un caso de uso es una descripcion de las actividades que debera realizar alguien o algo para
llevar a cabo algun proceso. Esta descripcién reflejard posiblemente uno o varios requisitos
funcionales del sistema o formara parte de algun requisito.
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2 CASOS DE USO

2.1 Generar CSV de documento

Este caso de uso describe los pasos necesarios para obtener el CSV (Cddigo Seguro de
Verificacidn) a partir de una firma o documento.

El organismo debe haber solicitado el alta en ‘CSV Creator’ para poder realizar esta
peticidn, el alta se solicita a través del Centro de Atencion a Integradores y Desarrolladores
(https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/Suitelnside).

Generar C5V documento

Generar CSV de

documento

Organismo

El caso de uso ‘Generar CSV de documento’ realiza una llamada a la funcién ‘generarCSV’
de ‘CSV Creator’, esta peticiéon contiene una firma o documento y su mime y devuelve el
CSV generado.

Referencias:

En el documento ’‘Especificacion-CSVCreator-eeutil-util-firma-rev005’ del PAe de Inside
(https://administracionelectronica.gob.es/ctt/inside/descargas) se describen todos los
detalles sobre la funcién ‘generarCSV’ de ‘CSV Creator’.

2.2 Generar CSV de documento e incrustarlo en una copia electronica.

Este caso de uso describe los pasos necesarios para obtener una copia de un documento
con su CSV estampado.

El organismo debe haber solicitado el alta en ‘CSV Creator’ para poder realizar esta
peticion. El alta se solicita a través del Centro de Atencién a Integradores vy
Desarrolladores (https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/Suitelnside).
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Generar CVS de documento e incrustarlo en una firma electrénica

Generar CSV

de documento ]

Generar CSV de documento DU TIGG
e incrustarlo en una

copia electrénica <<include>>

.Obtener copia del
documento con el CSV

Organismo

incrustrado

1. Elcaso de uso ‘Generar CSV de Documento’ se describe en el apartado anterior 2.1

2. El caso de uso ‘Obtener copia del documento con el CSV incrustado’ llama a la funcién
‘generarCopia’ de ‘CSV Creator’ con el documento en el que quiere estampar el CSV y
el CSV obtenido en el caso de uso ‘Generar CSV de Documento’.

Referencias:

En el documento ‘Especificacion-CSVCreator-eeutil-util-firma-rev005’ del PAe de INSIDE
(https://administracionelectronica.gob.es/ctt/inside/descargas) se describen todos los
detalles sobre la funcién ‘generarCopia’ de ‘CSV Creator’.
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2.3 Generar CSV de documento y almacenarlo en la Nube

El siguiente diagrama de flujo describe la operativa necesaria para que un organismo suba
un documento a la Nube:

Inicio

Mas detalles en el caso de Uso 2.1
[Generar CSV de documento]

Generar CSV
de documento
Una vez obtenido
el alta

Organismo
dado de alta
en Eutils

Solicitar alta
en Eutils

Si

LLamar a
Eutils para
obtener CSV

Almacenar

documento
Una vez obtenido

el alta

en la nube

Organismo Solicitar
dado de alta en alta en CSV
CSV Storage Storage

Documento
almacenado
correctamente
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Para que un organismo pueda generar CSV de un documento y posteriormente almacenarlo
en la Nube previamente debe de haber solicitado el alta tanto en los servicios de ‘CSV

Creator’ como en ‘CSV Storage’.

En los casos anteriores se ha descrito el procedimiento para solicitar el alta en ‘CSV
Creator’, para solicitar el alta en ‘CSV Storage’ se resume el proceso de alta en el
documento ‘Anexo | - Protocolo de Adhesion CSV Storage - Datos aplicacion’ del PAe de
INSIDE (https://administracionelectronica.gob.es/ctt/inside/descargas).

A continuacién, se detalla el caso de uso que describe la operativa de generar CSV de

doc
um
Mas detalles en el cas! ent
Almacenar documento en la nube referenciado por CSV | de Uso 2.1 [Generar
CSV de documento] (o] y
Generar CSV : alm
p. de documento

<<w||clu(Ié>> ace
narl
oen
Organismo <<mc|u(le>_‘> Almacenar Ia

documento
en |a nube N u b

Llamada a la funcién .
e:
guardarDocumento
especificando el CSV
devuelto por Eutils y el
documento a subir a la
nube

El caso de uso ‘Generar CSV de documento’ se ha descrito en el caso anterior 2.1
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7

El caso de uso ‘Almacenar documento en la Nube’ llama a la funcién ‘guardarDocumento
de CSV Storage que almacena el documento que recibe. Ademas, necesita recibir entre
otros parametros el CSV obtenido por el caso de uso ‘Generar CSV de documento’.

Esta funcidn estd disponible en los siguientes endPoints dependiendo del tipo de seguridad
que se quiera utilizar:

e  (CSVQueryDocumentWSService (Seguridad basada en WS-Security con
UserNameToken)

e  (CSVQueryDocumentCertificateService (Seguridad basada en WS-Security con
certificado)

Referencias:

En el documento “Especificacion CSV Storage’ del PAe de INSIDE
(https://administracionelectronica.gob.es/ctt/inside/descargas) se describen todos los
detalles sobre la funcion ‘guardarDocumento’ de ‘CSV Storage’.
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2.4 Cotejo de documento por CSV desde el Punto de Acceso General (PAG)

El Punto de Acceso General (PAG), facilita la relacién de los ciudadanos con las
administraciones publicas al ser la puerta de entrada via Internet a los servicios publicos.

En la siguiente url, se puede realizar el cotejo de documentos por CSV:

https://sede.administracion.gob.es/pagSedeFront/servicios/consultaCSV.htm?hc=&tam=2

La Sede Punto Acceso General Servicios Electronicos Mi Carpeta Sedes Electronicas

Fecha y hora oficial: 08/01/2020 15:48:53
Sede Punto de Acceso General > Servicioz Electrénicos > Cotejoss) Ezcuchar e bl G; o

de documentos por CSV & Imprimir

Cotejo de documentos por CSV

El Codigo Seguro de Verificacion (C3V) garantiza, mediante el cotejo en la Sede electronica del Punto de Acceso
General, la integridad del documento (articule 42 de la ley 4002015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Plblico). En este apartado podras recuperar documentos faciltados por la Administracidn Plblica a través
del Codigo Seguro de Verificacion.

Aqui podras cotejar y acceder a documentos generados en la Carpeta Ciudadana, la Agencia Tributaria v de
otros organismos de las administraciones plblicas que puedes consultar en la =eccion de mas informacién
sobre cotejo de documentos por CSV.

(*} Intreduzca el codigo CSV ;Que &s un CSV?
Indigue =i es un documento de la Agencia Tributaria (AEAT) o de otro organismo:

@ OTRO DRGANISMO

O AGENCIA TRIBUTARIL

{*) Esaribe los caracteres que veas en la

imagen:
m_—a— L 1]
Intreduzca el texto aqui
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El siguiente diagrama de flujo describe la operativa necesaria para que un organismo
coteje desde el PAG un documento por CSV, estando este documento almacenado en la
Nube (CSV Storage) o en un repositorio externo definido por el organismo:

Inicio
Cotejo de

documento
desde PAG

Comprobar CSV

en CSV Broker

El Organismo debe solicitar
el ata en CSV Broker como
Productor

Organismo
r registrado en CSV
Broker

Obtener Repositorio donde
esta almacenado el documento

Enviar peticion al
Endpoint definido

almacenado

por el Organismo en la nube

El Organismo debe implementar

un servicio que cumpla el contrato

especificado por CSV Broker de tal manera
que este sea capaz de obtener

el documento

Enviar peticion a CSV
Storage para recuperar
el documento

Documento

No
encontrado

Documento Organismo
NO registrado en
Disponible CSV Storage
Si El Organismo debe estar A
dado de alta en CSV Storage
[Ver Caso de Uso 2.3]

Mostrar
Documento

Recuperar documento

10
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2.4.1 Documento almacenado en la Nube (CSV Storage)
A continuacioén, se detalla el caso de uso que describe |la operativa de ‘cotejo de documento
almacenado en la Nube’:

Cotejo de documento Almacenado en la nube

El Organismo debe estar
dado de alta en CSV Broker

Cojeto de documento
% P e . o~ _
desde el Punto de Acceso por CSV
General

Usuario

- “
<<include>> <<include>>
- N

L “

Comprobar el alta
del Organismo

Recuperar documento
como productor
en CSV Broker

referenciado por el CSV

de alta en CSV Storage
[Ver Caso de Usa 2.3

- !

. - ' El Organismo debe estar dad
<<include>> <<include>>

Obtener Endpoint
definido por

Recuperar documento
almacenado en la Nube

el Organismo
productor

El organismo debe estar dado de alta en los servicios de ‘CSV Broker’ y ‘CSV Storage’.

11
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2.4.2 Documento almacenado en otro repositorio

A continuacioén, se detalla el caso de uso que describe |la operativa de ‘cotejo de documento
almacenado en otro repositorio’:

Cotejo de documento almacenado en otro repositorio

Cotejar documento
por CSV

== <<include>> =3

El Organismo debe estar
% dado de alta en CSV Broker m

Usuario

2N

<<include>> <<include>>
.~ .

Comprobar el alta
del Organismo
como productor

Recuperar documento

referenciado por el CSV

<<include>> <<include>>

Obtener Endpoint
definido por

Recuperar el
Repositorio del
Organismo

el Organismo
productor

’l'

El organismo debe
implementar los
servicios propios que
se adapten al
contrato especificado
en el Broker

El organismo debe estar dado de alta en los servicios de ‘CSV Broker’.

Referencias:

En los documentos (‘Protocolo de Adhesion CSV Storage’ y ‘Protocolo de Adhesion CSV
Broker’) del PAe de INSIDE (https://administracionelectronica.gob.es/ctt/inside/descargas)
se describen todos los detalles sobre el proceso de alta de ambos servicios que debe seguir
un organismo.

12
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2.5 Generar o almacenar documento ENI

Un documento ENI se define, segin El anexo del ENI RD 4/2010, de 8 de enero como
“informacidon de cualquier naturaleza en forma electrénica, archivada en un soporte
electrénico segun un formato determinado, y susceptible de identificacidon y tratamiento
diferenciado.”

Ademas, de conformidad con el articulo 26.2 de la citada Ley 39/2015, de 1 de octubre,
“Para ser considerados vélidos, los documentos electrénicos administrativos deberan:

a) Contener informacién de cualquier naturaleza archivada en un soporte electrénico
segun un formato determinado susceptible de identificacion y tratamiento

diferenciado.

b) Disponer de los datos de identificacién que permitan su individualizacién, sin
perjuicio de su posible incorporacidn a un expediente electrdnico.

c) Incorporar una referencia temporal del momento en que han sido emitidos.
d) Incorporar los metadatos minimos exigidos.

e) Incorporar las firmas electrénicas que correspondan de acuerdo con lo previsto en la
normativa aplicable”.

13
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El siguiente diagrama de flujo describe la operativa necesaria para generar documentos ENI
y almacenarlos ya sea en la Nube (CSV Storage) o en un repositorio externo definido por el
organismo:

Inicio

Ademds del documento a partir

del que se va a generar el ENI se

deben informar los metadatos y la
firma

Generar

Una vez obtenido Documento ENI

el alta

Organismo’
Registrado
en Inside

Solicitar alta
en Inside

Si

Generar ENI

Almacenar

documento

Solo deben almacenarse en Iside
los documentos que vayan a Si
formar parte de un Expediente que
vaya a ser gestionado dese Inside

No Repositorio del

Organismg,

Almacenar
documento en
Inside

Almacenar documento
en repositorio Externo

Si el Documento va a formar
parte de un Expediente
gestionado desde Inside debe

almacenarse en Inside

Documento
almacenado
correctamente

Almacenar
documento en la
Nube (CSV Storage)

14
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2.5.1 Generar documento para almacenarlo en repositorio externo

El siguiente diagrama de flujo describe la operativa necesaria para generar documentos
para su almacenaje en un repositorio externo:

Generar documento con opcidn de almacenarlo en repositorio externo

Informar Metadados Informar Metadados
Opcionales 4 Obligatorios
¥ P
<<extend>> __ 'I -
R Liamada a la funcion
X convertirDocumentoAENi

YINSDZ

X

Qrganismo

El caso de uso ‘Generar documento ENI’ genera el documento ENI desde INSIDE haciendo uso
de la operacidn ‘convertirDocumentoAEni’. Se puede obtener mas informacion de esta peticion
en la documentacion del parrafo inferior de ‘Referencias’.

Opcionalmente, se podria almacenar el documento en el repositorio del Organismo como
indica el Caso de Uso ‘Almacenar documento en repositorio’.

Referencias:

En el documento ‘Manual Inside — Servicios Web v008-rev2’ del PAe de INSIDE
(https://administracionelectronica.gob.es/ctt/inside/descargas) se describen todos los detalles
sobre la funcion ‘convertirDocumentoAEni’ de INSIDE.

15
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2.5.2 Generar documento para almacenar en la Nube (CSV Storage)

El siguiente diagrama de flujo describe la operativa necesaria para generar documentos
para su almacenaje en un repositorio en la Nube (CVS Storage):

Gnerar documento para almacenar en la nube (CSV Storage)

Informar Metadados ' Informar Metadados
Opcionales Obligatorios
~ ceincludess  <<includes> Llamada a la funcién
“eedendz \ / convertirDocumentoAEni

WINSIZ

<<include>>

Generar documento

ENI 'y almacenarlo
en la nube

<<include>>
Organismo

Llamada a la funcion
guardarDocumento
especificando el cédigo ENI
devuelto por Inside y el
documento a subir a la nube

El caso de uso ‘Generar documento ENI’ ha sido descrito en el apartado anterior 2.5.1 ‘generar
documento para almacenarlo en otro repositorio’.

El caso de uso ‘Almacenar documento en la Nube’ se ha descrito en el apartado anterior 2.3
‘generar CSV de documento y almacenarlo en la Nube’.

Referencias:

7

En los documentos ‘Manual Inside - Servicios Web v008-rev2’ y ’Especificacion CSV Storage
del PAe de INSIDE (https://administracionelectronica.gob.es/ctt/inside/descargas) se
describen todos los detalles sobre las funciones de ‘convertirDocumentoAEni’ vy
‘guardarDocumento’.

16
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2.5.3 Generar documento para almacenarlo en INSIDE

El siguiente diagrama de flujo describe la operativa necesaria para generar documentos

para su almacenaje en INSIDE.

Generar documento para almacenar en Inside

Llamada a la funcion
altaDocumentoEni o
altaDocumentoEniXml

s> <<include>>

Generar documento ‘Generar documento 5 5 =
ENlylmacenario gl ST e ENI y almacenarlo en U I “Sl 3 -
en Inside Inside ! -

parte de un Expediente que vaya a

Organismo Solo deben almacenarse en Iside!
los documentos que vayan a formar
ser gestionado dese Inside

El caso de uso ‘Generar documento ENI y almacenarlo en INSIDE’ genera el documento ENI

y lo almacena en INSIDE.

Referencias:

En los documentos ‘Manual Inside - Servicios Web v008-rev2’ y ‘Especificacion CSV
Storage’ del PAe de INSIDE (https://administracionelectronica.gob.es/ctt/inside/descargas)

se describen todos los detalles sobre las funciones de ‘altaDocumentoEni’

‘altaDocumentoEniXml/’.

y

17
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2.5.4 Validar documento ENI

Cualquier organismo puede validar si un documento ENI generado por otro sistema que no
sea INSIDE, cumple con los requisitos minimos de contenido y formato que exigen las
Normas Técnicas de Interoperabilidad.

Adicionalmente ésta funcionalidad también estaria disponible desde el PAG en la siguiente
url: https://sede.administracion.gob.es/pagSedeFront/servicios/validarENl.htm

Fecha y hora oficial 09/01/2020 13:65:07

Sede Punto de Acceso General * Servicios Electronicos = Validacion #3) Escuchar # Imprimir
de documentos y expedientes ENI

Calendaric

Validacion de documentos y expedientes ENI

El Esquema Nacional de Interoperabilidad (EMI), reguiado por el Real Decreto 472010 @, de 2 de ensro,
establece el conjunto de criterios y recomendaciones que deberdn ser tenides en cuenta por kas Administracicnes
Plbdicas, para |a toma de decisiones tecnoldgicas que garanticen la interoperabilidad.

Saber mas sobre el ENI 2
Aqui pedrés validar si un documento o un expediente cumple el Esquema Nacional de Interoperabilidad (ENI).

Indique si deses validar un documento o un expedients:
® Documento
O Expedients

*} Indigue |as opciones de validacion:
M Formato documents
O Unidades orgénicas y oficinas (Directorio Comin)

{*) Adjuntar fichero en formato XML: Examinar...
{Tamafio médmo del anaxo 10 ME)

(*} Eseribe los caracteres que veas en |a imagen:

)]
(5]

Introduzca el texto agui

18
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A continuacion se especifica la operativa para validar un documento ENI, llamando a la
funcién ‘validarDocumentoEniFile’.

Validar Documento ENI

Llamada a la funcién
validarDocumentoEniFile

Validar Documento
ENI .

Organismo

Referencias:

En los documentos ‘Manual Inside - Servicios Web v008-rev2’ del PAe de INSIDE
(https://administracionelectronica.gob.es/ctt/inside/descargas) se describen todos los detalles
sobre la funcion de ‘validarDocumentoEniFile’.

19
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2.6 Generar o almacenar documentos ENI que van a formar parte de un
expediente ENI

A continuacidn, se especifica el procedimiento por el cual una vez generados los documentos
ENI se van a almacenar en un expediente ENI.

Una vez generados los documentos, pueden ser almacenados en un repositorio externo,
(Caso de uso 2.6.1), almacenarlos en la Nube (CSV Storage), (detallado en el Caso de uso
2.6.2) o almacenarlo en INSIDE (detallado en el Caso de Uso 2.6.3).

Cabe sefialar dos puntos importantes en esta operativa, como se refleja en el siguiente
diagrama:
e Eln2 maximo de documentos a adjuntar en un Expediente es de 99.

e Soélo se deben almacenar expedientes en INSIDE si estos se van a gestionar desde
INSIDE.

20
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El siguiente diagrama de flujo describe la operativa necesaria para generar Expediente ENI,

con opcién de almacenarlo
organismo:

Inicio

Generar

en INSIDE o en un repositorio externo

definido por el

El Organismo debe estar
dado de alta en Inside
[Ver apartado 2.5]

Documento ENI
desde Inside

Alm
en Inside

Almacenar

N
° en la Nube

El Organismo debe estar
dado de alta en CSV Storage
[ Veer apartado 2.3

Documento ENI
almacenado en la
Nube

Documento ENI -
Documento

almacenado en Inside

almacenado en
repositorio externo

Solo deben almacenarse
documentos en Inside si van
a formar parte de un
Expediente

Generar Expediente
desde Inside

Adjuntar Documentofs)
Generado a Expediente

Almacenar

Expediente ENI
generado
correctamente

Almacenar
Expediente Inside

Se pueden adjuntar un ma’ximb

de 99 documentos en un
mismo expediente

Salo deben almacenarse
Expedientes en Inside si van a
ser gestionados desde Inside
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2.6.1 Generar documentos y expediente ENI para almacenar en repositorio externo:

En el siguiente grafico se describe la operativa para Generar documento ENI y expediente
ENI (Generar usando servicios de INSIDE) + almacenamiento en repositorio local
organismo.

Como requisito basico, se requiere que la aplicacion esté dada de alta en INSIDE.

El caso de uso ‘Generar documento ENI y almacenarlo en repositorio externo’ ha sido
descrito en el caso 2.5.1 ‘Generar documento para almacenarlo en otro repositorio’.

El caso de uso ‘Generar expediente ENI’ realiza la generacién de expedientes mediante
INSIDE, haciendo uso de la operacidn ‘convertirExpedienteAEni’.

Se puede obtener mas informacidn de estas peticiones en la documentacion del parrafo
inferior de ‘Referencias’.

Con estos pasos, se obtiene el expediente formato ENI que puede ser almacenado en el
repositorio local del organismo.

Referencias:

En los documentos ‘Manual Inside - Servicios Web v008-rev2’ del PAe de INSIDE
(https://administracionelectronica.gob.es/ctt/inside/descargas) se describen todos los
detalles sobre las funciones ‘convertirDocumentoAEni’ y ‘convertirExpedienteAEni’.

Generar documento y expediente ENI con opcién a almacenar en repositorio externo Uormada nlafoncion D

convertirDocumentoAEni

Gmu:r

ar y/o I
Almoenar

A

Recuperar
Asociar
Documentols) Documentols) )

Organismo ENI a Expediente. ENI de reposita

Hud . lude

‘Almacenar

Expediente

ENI
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2.6.2 Generar y almacenar documento ENI en ‘CSV Storage’ para generar expediente
ENIy almacenarlo en repositorio local.

Es este caso de uso se describen las pautas a seguir con el objetivo de generar documento
y expediente ENI (usando servicios de INSIDE) y almacenar el documento en ‘CSV Storage’.

Como en la anterior operativa, se requiere estar dado de alta en INSIDE, ademas de en CSV
Storage (para el almacenamiento en la Nube).

El caso de uso ‘Generar expediente ENI’ se ha detallado en el caso de uso 2.6.1 — ‘Generar
documentos y expediente ENI para almacenar en repositorio externo’.

Posteriormente llama a la funcién ‘guardarDocumentoENI’ (CSV Storage) para almacenarlo
en la Nube, esta funcion se ha detallado en el caso de uso ‘El caso de uso ‘Almacenar
documento en la Nube’ descrito en el punto 2.3 ‘Generar CSV de documento y almacenarlo
en la Nube’.

Referencias:

En los documentos ‘Manual Inside - Servicios Web v008-rev2’ del PAe de INSIDE
(https://administracionelectronica.gob.es/ctt/inside/descargas) se describen todos los
detalles sobre las funciones de ‘convertirDocumentoAEni’, ‘convertirExpedienteAEni’.

Generar y almacenar documento ENI en la Nube (CSV Storage) para generar expediente ENI y almacenarlo en repositorio local

Esta operacioy
el caso de Uso
documento para
nube (CSV Stoy

Si el Documento va a formar parte
un Expediente gestionado desde
e

Inside debe almacenarse en Insid

Organismo
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2.6.3 Generar documento y expediente ENI para almacenar en INSIDE

En el siguiente grafico se muestra los pasos para almacenar en INSIDE documentos y
expedientes ENI, subrayando que sélo se almacenaran Expedientes en INSIDE si van a ser
gestionados desde este mismo sistema (INSIDE).

Generar documento y expediente ENI para almacenar en Inside

Esta operacion se ha
detallado en el caso de Uso
2.5.3 [Generar documento
para almacenar en Inside]

nerar documento

ENI y amacenarlo
en Inside Solo deben almacenarse

Expedientes en Inside si van a

ser gestionados desde Inside

) NS

<<include>>

A

Organismo ::i‘nr\ud‘eﬂ
ENI en Inside
= Llamada a la funcién
_ccexend>> ’ altaExpedienteEn o
altaExpedienteEniXml
R iadir datos NI icfudess <<includes>
Opcionles i
/ | P Asociar
R ad Documentol(s)
Afadir firma e s ENI
obligatorios
Referencias:

En los documentos ‘Manual Inside - Servicios Web v008-rev2’ del PAe de INSIDE
(https://administracionelectronica.gob.es/ctt/inside/descargas) se describen todos los
detalles sobre la funcion de ‘altaExpedienteEni’y ‘altaExpedienteEniXml’.
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2.6.4 Validar expediente ENI

Tal como se especifica en el punto 2.5.3 Validar documento ENI, también se puede validar
expediente ENI a través del siguiente punto del PAG:
https://sede.administracion.gob.es/pagSedeFront/servicios/validarENI.htm

12 Sede Punto Acceso General i Carpeta

Fecha y hora ofcial 0F9001/2020 13:63:15

\ 4 Calendaric

Sede Punto de Acceso General > Servicios Electronicos > Validacion =) Escuchar §& Imprimir
de documentos y expedientes ENI

Validacion de documentos y expedientes ENI

El Esquema Nacional de Interoperabilidad (EMI). regulsdc por el Real Decreto 4/2010 @, de 3 de enero,
estsblece el conjunto de criterios y recomendaciones que deberdn ser tenidos en cuenta por las Administraciones
Plibficas, para |a foma de decisiones tecnoldgicas que garanticen la inferoperabilidad.

Saber mas sobre el ENI 2
Agqui podrés validar si un documento o un expediente cumple el Esquama Nacional de Inferoperabilidad (EMI).

Indique si deses validar un documenio o un expedienie:
) Documento

® Expedients

*} Indigue |a= opciones de validacion:

M Formato documents

[ Unidades orgénices y oficinas (Directorio Comin)
[ cédigo de procedimients (SIA)

{*) Adjunitar fichero en formato XML: Examinar...
(Tamarfio médmo ded enexo 10 ME)

(*) Escribe los caracteres que vess en la imagen:

i
e

Introduzca el texto agui

A continuacion se especifica la operativa para validar un expediente ENI, llamando a la
funcién ‘validarExpedienteEnifFile’.

Validar Expediente ENI

Llamada a la funcién
validarExpedienteEniFile

o V) INSID:

Organismo
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Referencias:

En los documentos ‘Manual Inside - Servicios Web v008-rev2’ del PAe de INSIDE
(https://administracionelectronica.gob.es/ctt/inside/descargas) se describen todos los
detalles sobre la funcién de ‘validarExpedienteEniFile”.

2.7 Archivar expedientes cerrados

ARCHIVE es una aplicacién web de archivo definitivo, que dispone de operaciones para
trabajar con expedientes y documentos electrénicos.

Los expedientes seran importados y clasificados dentro de archivos y series documentales,
y pasaran por diversos estados (tanto de forma automdtica como manual), en funcidn de la
politica de conservacidn asignada.

ARCHIVE proporciona también mecanismos de notificacion de los cambios de estado
aparecidos en los expedientes, asi como distintos mddulos de gestion (usuarios y roles,
archivos documentales, clasificacién SIA y/o funcional).

Los requisitos para poder realizar el archivado de expedientes en ARCHIVE son los
siguientes:

e El organismo debe estar dado de alta en ARCHIVE. Mds informacién en el documento
“Anexo Ill- Peticion formal alta Produccion” del PAe de ARCHIVE
(https://administracionelectronica.gob.es/ctt/archive/descargas)

e El organismo debe tener dado de alta en ARCHIVE una serie documental y un centro de
archivo. Mas informacién en el documento “Anexo I- Formulario alta centro de archivo”
del PAe de ARCHIVE (https://administracionelectronica.gob.es/ctt/archive/descargas)

e Que el expediente se encuentre en estado cerrado (Si el expediente estd siendo
gestionado desde ARCHIVE se puede cambiar el estado del expediente a cerrado, ya
sea via servicio Web o desde la Web de ARCHIVE).

Mas informacién en el documento ‘Manual INSIDE - Servicios Web v008-rev2’ del PAe
de INSIDE (https://administracionelectronica.gob.es/ctt/inside/descargas), los detalles
referentes a los servicios Web de Archive se encuentran en el documento

‘Documentacion Servicios Web ARCHIVE’ del PAe de ARCHIVE
(https://administracionelectronica.gob.es/ctt/archive/descargas).

e Es recomendable implementar el servicio de notificaciones de ingreso en archivo para
estar al tanto de los cambios de estado sufridos en los expedientes enviados por el
organismo emisor del expediente. Mas informacion en el apartado Notificaciones
Archive del documento ‘Documentacion Servicios Web ARCHIVE’ del PAe de ARCHIVE
(https://administracionelectronica.gob.es/ctt/archive/descargas).
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e Los Expedientes enviados a ARCHIVE pueden ser generados usando INSIDE. Mas
informacién en el documento ‘Como crear expedientes en INSIDE e ingresarlos en
Archive’ del PAe de INSIDE
(https://administracionelectronica.gob.es/ctt/inside/descargas).

Por otro lado, dispone de una serie de operaciones accesibles a través de servicios web,
tales como enviar un paquete SIP, buscar expedientes u obtener actas de ingreso.

En el siguiente diagrama de Casos de Uso se describe la operativa que debe seguir el gestor
del Organismo para archivar expedientes cerrados pudiendo haberse generado estos
usando INSIDE o bien cualquier otro sistema implementado por el Organismo.

Archivar expedientes cerrados

Repositorio

del Organismo

<<extend>>

<<extend>>_ Llamada a la funcién
getExpedienteEniFile . n g
UIINSID=
de Inside
Llamada a la funcién
cambiaEstadoExpediente
<<inc|ut{e>>

.
. == harchiv
m:::l'nexa Llamada a la funcién “l I OrC N |ve
preingresarSIP

<<include>>

<<extend>>

Organismo

27


https://administracionelectronica.gob.es/ctt/inside/descargas

GOBIERNS MINISTERIS Secretaria General de

e I i Administracion Digital

Las operaciones que puede realizar el Archivero del Organismo en la aplicacién, se indican
en el siguiente diagrama:

Opeaciones realizadas por el Archivero del Organismo

Administrar

Archvo

i “‘\
4 ™,
i .,
i “\
<<extend>» Gestion del <<extend>>
S/ N Arhivo e ™.
rd - e “\
4 <<extends> <<extend>> s
Gestionar A —
rachivo B ; Notificar cambio —
v de estado a Organismo
Archivera N -~
del Organismo X - - TS .
\ extend: e Servicios
\ Implementados
AN por el
<<extend>> Gestionar DIP Organismo

N
\,

Buscar DIPs y/o
Expdientes
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